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NOTIFICACIO D’ACORD

Acord d’aprovacié de la modificaci6 de les
Normes d’Execucié i Funcionament del
Pressupost vigent, en l’article 14, punt 3, de
I’ANNEX XXI “REGLAMENT
D'INVENTARI DE BENS DE LA
UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ
D’ELX".

Vistes las  Normes  d’Execucio i
Funcionament del Pressupost de la Universitat
Miguel Hernandez d’Elx per a I'exercici 2017,
aprovades per l'acord del 30 de novembre de
2016, del Consell de Govern, i del 19 de
desembre de 2016, del Consell Social;

I vista la proposta que formula la gerent de
la Universitat, el Consell de Govern, reunit en
la sessid del 10 de maig de 2017, ACORDA:

Aprovar la modificaci6 de les Normes
d’Execucié i Funcionament del Pressupost
vigent, en l'article 14, punto 3, de I’ANNEX
XXI “REGLAMENT D’'INVENTARI DE BENS
DE LA UNIVERSITAT MIGUEL
HERNANDEZ D’ELX”, aixi com la remissié al
Consell Social per a I'aprovacidé definitiva, en
els termes que es reflecteixen a continuacié:

NOTIFICACION DE ACUERDO

Acuerdo de aprobacion de la modificacion
de las Normas de  Ejecucion vy
Funcionamiento del Presupuesto vigente, en
su articulo 14, punto 3, del ANEXO XXI
“REGLAMENTO DE INVENTARIO DE
BIENES DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL
HERNANDEZ DE ELCHE”.

Vistas las Normas de Ejecuciéon vy
Funcionamiento del Presupuesto de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche para
el ejercicio 2017, aprobadas por acuerdo de 30
de noviembre de 2016, del Consejo de
Gobierno, y de 19 de diciembre de 2016, del
Consejo Social;

Y vista la propuesta que formula la gerente
de la Universidad, el Consejo de Gobierno,
reunido en sesion de 10 de mayo de 2017,
ACUERDA:

Aprobar la modificacién de las Normas de
Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto
vigente, en su articulo 14, punto 3, del ANEXO
XXI “REGLAMENTO DE INVENTARIO DE
BIENES DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL
HERNANDEZ DE ELCHE”, asi como su
remision al Consejo Social para su aprobacién
definitiva, en los términos reflejados a
continuacion:
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ANEXO XXI: REGLAMENTO DE

INVENTARIO DE BIENES DE LA

UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

INDICE.

TITULD PRELIMINAR. DISPOSICIOMNES

GEMERALES.

Articulo 1. Generalidades,

Articulo 2, Definiciones,

TITULO I. ALTA DE EIEMES
CAPITULO 1. CRITERIOS DE INVENTARIO
Articulo 3. Criteno general.

Articulo 4. Inventario individual,
Articulo 5 Inventario en grupo.
Arficulo b, Blenes no inventariables,
Articulo 7. Bienes Inmuebles,
Articulo B, Bienes Inmateriales,

CAPITULO 2. PERSOMAS RESPOMSABLES E
IDENTIFICACION DE ACTIVOS

Articulo 9, Responsabilidades  sobre bienes v
derechos v asignaciones opcionales.

Artlculo 100 Asignaciones de bienes v derechos
COMmuUrnes,

Articulo 11 Etiquetas identificativas.

Articulo 12 Datos

CAPITULO 3. PROCEDIMIENTO DE ALTA
Articulo 13, Generalidades,

Articulo 14, Adguisicion por compra.
Articulo 15, Alguiler o leasing,

Articulo 16, Otras formas de wso o disfrute,

TITULO 1l. PROCEDIMIENTOS PARA EL
SEGUIMIENTO DE LA VIDA UTIL DE UN EIEN.

CAPITULOL. ACCIOMES EM LAS PROPIAS
UNIDADES.

Articulo 17, Cambios de ubicacian.

Articulo 18, Cambios de destino o asignacian.
Articulo 19, Variaciones de estado,

Articulo 20, Baja de un activo,

Articulo 21, Salidas de activos de la unidad.
CAFITULO 2, ACCIOMES EMTRE UNIDADES.,
Articulo 22 Segregacion de unidades.
Artieulo 23, Fusidn/fabsorcion de unidades.
CAPITULO 3. SUPUESTOS ESPECIALES.

Artieulo 24, Mowvimientos de entradassalida de
altn acén,
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TITULO PRELIMINAR
Dis posiciones Gencrales
Articulo 1. Generalidades.

1 La Universidad Miguel Herndndez establece
un irwentario de bienes y derechos con las
siguientes finalidades:

- |dentificar el patrimenio de la Universidad y
proteger y defender el mism o.

- Reqgistrar las inversiones realizadas y proceder a
sU am ortizacién progresiva.

- Administrar y contrelar la asignacion de uso y
custodia de hienes y derechos a unidades.

- Gestionar los bienes v derechos para llevar a
control de gararntias,
centralizade vy previsiones de

cabo el
m antenim iento
Litrer sidn.

2 El irnventaric de bienes y derechos de la

Universidad  Miguel Herndndez, gue se
gestichard desde el  Servicic de Gestign
Presupuestaria W Fatrim anial,

com prenderd todos los bienes y derechos que
integran su patrim onio. También formardn parte
del inventario aquellos bienes o
derechos cedidos a un tercero cuyo domind
o o disfrute hubiera de revertir transcurrido
determinade plaze o al cumplirse o no

determinada condicidn.

3. Todos los bienes y derechos que se utilicen
en la Universidad Miguel Hernandezr quedardn
asignadeos, a efectos de gestidn, a un Centre,
Cepartam ente, Servicio,
Unidad, Farultad, Escuela o
Institute, con independencia del procedimient
o de adquisicién y procedencia de los fondos.
Serd el responsable de cada une de elles el que
frente a la Universidad garantice la custodia v
buen wuso de los bienes que le hayan sido
asignados. En el supuesto de edificios, el
Consejo de Gobierno de la  Universidad
designard al érgano unipersonal encargadeo de
la gestion del uso delos mismos.

4. El inventario del patrimonie de la Universid
ad Miguel Herndndez de Elche serd ohjeto de
actualizacidn permanente vy se regird por lo
establecido en el presente Reglamente.

Articulo 2. Definidomes.

El patrimeoniz  de la  Universidad  estard
com puesto por los bienes de deminio pdblico v

por los bienes y derechos de deminie privad o,

Son bienes de dominio pdblio o demaniales
aquelles de los que sea titular la Universidad,
que estén afectos o wayan a afectarse al uso
general o a la prestacién del servicio pdblico de
la Universidad, tarto docencia e irwestigacion,
asi como los que se destinen a oficinas o
servicios administratives de la misma.

Son bienes y derechos de dominio privado o
patrim onial de la Universdad agquellos cuya
titularidad le pertenezea y no tengan  la
consideracién de demaniales.

TITULO I ALTA DE BIENES
CAPITULO 1. CRITERIOS DE INVENTARIO.
Articulo 3. Criterio genaral

1 Con independencia de la forma de
adquisicién v procedencia de los fondos, se
imvertariarin todos los bienes y derechos que
integran el patrimonie de la Universidad, de
conformidad con lo establecido en el presente

reglamento.

2 Los actives a imventariar deben tener un wal
or igwl o superior a 300,00,- £, IVA
incluido  salve que concurran  razenes
estratégicas, por tratarse de un
adquisicién  dificultosa, su pérdida impida el
funcionamiento de otros arctivos, en el caso de
adquisiciones efectuadas con cargo a proyectos
de  inwestigacion  que  deban  gquedar
incorporadas en el Imventario, por mandato del
grgano  financador o cuando  se  solicte
motivadamente por el responsable del active,
en cuyo caso serdn inwentariados aungue su
walor no supere la citada cuantia.

artive de
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3. Serdn inventariables aquellos bienes muebles
que cumplan los dos requisitos siguientes:

+  Que no sea fungible: wida til supericr a
Uk afioy hose consuma por el use.

+  Walor total igual o superior a 300,00
£

sequros, ¥ gastos de instalacién hasta su

incluidos

v

impuestos,  transportes,

puesta en funcionam iento.

4. Sin perjuicie de lo expuesto anteriormerte,
regirdn las siguientes excepciones que se
ineluirdn en el |nventario de Bienes de la
Uniwersidad en todo caso, con independencia
de suwvalor:

- Equipns para procesos de informacion
ordenadores, monitores, PCs Portdtiles, Tahlets,
Ilpads,  impresoras,  escdner ¥ equipos
multifuncidn.

- Equipos audiovisuales: proyectores, cdm aras

de ‘ideo y fotogrificas, televisores, equipos de

repreduccdn de audio y video.

- Mobiliario: mesas, sillas, armarios no
empotrados,  taquillas, archivadores vy

cajoneras  reqgistradas ind ependientemente.

- Aquellos bienes no fungibles que. aunque
tomados individualmente no alcamcen el
im porte inventariable en  su
conjunto supongan una imnaision
sig nificat iva.

minimo

Articulo 4. Inventario ind ivid ual

1En el supuesto de bienes muebles deberdn i
rventariarse de form a individual todos aquellos
bienes susceptibles de poder mowverse o sepa
rarse. En el raso de hienes inmuehles se
irventariardn de forma separada los solares que
formen parte del patrimonio de la Universidad v
los edificios que se ubiquen en los mism os.

Z.- Clasificacion de los bienes muebles:

fnstaizdionss f8cnicss Unidades complejas de
usg especializado en el proceso productive, que

comprenden; maguinaria, material, piezas o
elementos complejos, incuides los sistemas
inform dtices o eledrénicos gque, aun siendeo
separables por naturaleza, estin ligades de
forma definitiva para su funcionamiento. Se
incluirdn asimisme, los recambios o recambios
wvilides  ewxrclusivamente para este tipo de
instalaciones.

Se  considerardn  imwventariables  aquellas

instalariones mowihles o trasladables. Las
instalariones de rardcter fijo se considerardn
reformas  del inmueble

mejoras, chras o

correspondiente.

Maguinariz: conjunto de mdquinas mediante las
que se redliza la extraccién, elaboracién o
tratamiento de los productes o se utilizan para la
prestacign de servicizs que  constituyen La
artividad del sujeto contable En esta cuenta se
incluirdn pricticam ente todas las adquisiciones
propias de los laboratorios.

Liiffzia conjunto de herramientas o utensilios
que se puedan utilizar gutdnomamente, o
conjuntamente con la magquinaria, incluideos los
maoldes v las plantillas.

Mobilizrs: mobiliario, material y equipos de
oficing.

Lquipos  psrs  procdscs ge iaformscion;
ordenaderes y dem 45 conjuntos electrénices. En
esta cuenta se incluirdn también determinados
bienes de awvevs p Fvanzads fecnciogis que
mezclan caracteristicas de diferentes cuentas

contables. Tambien se incluirdn los méviles de
altima generacién que funcionen come PCs
pertitiles v las fotecopiaderas multifuncién que
ademds de copiar, imprimen y escanean.

Somentos da fransporte: Wehiculos de toda
rlase.

Dre inmovilizads materzf- cualesquiera otras
inmovilizaciones materiales ne incluidas en las
cuentas anteriores, com o el fonde bibliografico.

3.- Aguellas adquisiciones que se incorporen a
bienes muebles wa ihwentariades vy que
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supongan  un  aumente de su capacidad
preductiva o un alargamiente de su wida atil se
calificardn  de mejoras  inventariables, oon

indepandanciz g2 su valor,
Articulo 5. Inventario en grupo.

El irwentario en grupo procederd para aquelo
s bienes o conjuntos de bienes fijos unidos
fiscamente entre si de forma permanente, asi
com o para las denominadas adquisidones en
grupo de bienes que se destinen al
equipamiento complete de un edificie de la
Uniwersidad ¥ que en conjunto supongan una
inversian considerable.

Articulo 6. Bienes no imventanables.

Mo se considerardn inwventariables los bhienes
muehles fungibles,
aquelles que se consuman con el use, sea cual
fuere su aplicacién, independientem ente de su
coste, o cuya wida Otil sea inferior 3 un afio.

rohsiderando romao  tales

Los bienes no fungibles cuyo walor sea inferior a
JO0,00 £ no se considerardn inventariables.

Mo serdn inventariables, a efectos del Inventario
de Bienes Muebles:

* Elmaterial para repuestos o piezas para
sustituciones. (B cables de instalacién

elértrica, enchufes, cajas de
distribu cidn..).
* Codinas, persianas y similares

exceplo las de walor relevante y que
se¢ oconsideren imventariables de
acuerdo con el criterio econdm ico.

» El material de widric de laborateric. (Ej.:
m atraces, pipetas,..)

* Determinados
entenderse como m aterial de oficina no

bieries que han de

irventariable, tales comeo  papeleras,
percheras, bandejas o conjuntos de
archive en plastico, carros de carpetas
colgantes  en
etiquetadoras, grapaderas, y en general
el pequefic y comdn material de oficina.
* Las instalaciones fijas tales come
armarios empotrados,

plistice,  pequefias

sistem as

centralizados de aire acondiconadeo y
calefaccidn que se integren de manera
permanente  come  instalacion del
edificic,..y gque se reflejardn en el
inventario de bienes inmuebles.

# Llibros, revistas y otras publicaciones que
serdn registrados por las Biblictecas.

#* Llos bienes particulares que sean de
propiedad  de las  personas  gque
desem pefian  su trabaje en  la
Universid ad.

Articulo 7. Bienes inmuebles.

En el Inwentario se incluirdn como  bienes

inmueb les los siguientes:

- Los ferrencs e bisnss natursies: Solares de
naturaleza urbana, fincas rdsticas y  otros
terrenos no urbanos.

Adem is de los gastos relatives a su adquisicidn,
incluidos  gastos notariales y  registrales, se
pedrin  incuir  en  Inwvertarie los  gasteos
adicionales que puedan occasionarse, tales como
adecuacién o explanacién de solar, derribos
necesarios  de una  edificacidon anterior,
movim lentos de tierra, obras de saneamiento y
drenaje, ¥ otros similares que afecten al propio

terreno.

- LAy construcdonss,  que  incluye  las
edificaciones en general, cualquiera que sea su

destino.

Los edificios se incorporaran al Inventario en la
fecha que conste en el acta de recepcion de las
obras, vy se swalorarin por su precio de
adquisicign, del que formardn parte, ademds de
todas aquellas instalaciones fijas y elementos
que tengan caricter de permanencia, las tasas
inherentes a la ronstruccién, los honorarios
facultatives del provecto v de la direccién de
obra, asi com o los gastos fiscales, notariales ywde
registro que se generen.

A dichos efectos, deberd remitirse copia de las
arctas de recepridn de las obras al Servicio de
Gestign Presupuestaria y Patrim onial, asl como
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de todas
o mejoras que se

los  corespondientes  justificantes
aquellas medificaciones

preduzcan en dichas chras.

En general, se incluirdn en el inventario de
bienes inmuebles, todes aquellos gastos que se
refieren ala compray construccion de toda clase
de edificios, ¥ los que supohgan una mejora que
incremente la capacidad preduciea del edificio
o alarguen suwida atil.

Por su parte, agquelles gastos realizades en un
edificio, que sean propios de su mantenimiento
ordinaric, o sean de mera reparacién o
conservacion de otros ya exstentes, no se
incluirdn en lrvertario como mayor valor de las
construcciones, sino gue serdn imputados al
Capitulo Il del Presupuesto de Gastos, como un
gasto corriente.

Mo se entenderin comeo mayer walor de los
edificios en los que se integran, determ inadeos
bienes instalados de medofijo en ellos, sino que
habran de calificarse de mobiliario, tales comeo
persianas interiores, cortinas, estores, rotules,
buzones o mam paras.

Articulo 8.- Inmovilizado inm aterial.

Por inmevlizade  inmaterial se entiende el
conjunte de  bienes intangibles y derechos
susceptibles de  waloracién  econdmica, que
cum plen,  ademds, las  caracteristicas  de
perm anencia en el tiem po y wtilizacédn necesaria
para la realizacién de la actividad habitual de la
Uniwersidad.

Se incluirdn en el Inventario los gastos relatives a
la proteccign y registro de los derechos de
marea, p atentesy modelos de utilidad.

Tedas las escrituras pdblicas constitutivas de
derechos que afecten al Patrimonie de la
Uniwersidad, tales comeo aguellos por los que se
constituyan derechos de mareca, cesiohes de
derechos  efectuadas  por  inwvestigadeores,..
deberdn ser depositadas para su custedia en la
Secretaria General de esta Universidad.

Dentro del |nwentario se incluirdn, come propias
del Inmewvilizade Inmaterial, ¥ siempre que se
generen gastos de inversion, las Aplicaciones
Inform aticas:

Serdn irneentaria bles las aplicaciones
inform dticas (program as, software, licencias) que
se adguieran en propiedad, ¥ las que se
adquieran baje licencia de uso y explotacidn que
ho sea de renovacidn anual, v cuwe walor total
exceda de 30000-Euros incluidos todos los

gastos inherentes a su desarrelle einstalacidn,

For tante, las aplicaciones  informdticas
adquiridas baje renowvacién anual, o como
drtualizariones o revisiones anuales no serdn
inventariables, y deberdn ser imputadas al
Capitule I del Presupuesto de Gastos. Tam poco
se entenderdn comeo aplicaciones informdéticas
inventariables las meras bases de datos o los

pequefios paquetes estdnd ar de software.

Per  dltimeo, les  gastes  derivades  del
mantenimients, wigilanca o control en  las
aplicaciones inform dticas inventariables han de

entenderse com o un gasto corriente.

CAPITULO 2. PERSONAS RESPONSABLES E
IDENTIFICACKO N DE BIENES

Articulo 9, Responsabilidades sobre bienes y
derechos y asignaciomes opcionales.

1 Cada servicio, departam ento o centra, wendrd
confijurade comeo una Unidad Organizativa,
siendeo ésta la responsable de la custedia de los
bienes muebles asignades, asi come de la
comunicacidn  de  las  alteraciones que se

produzcan, mediante el inicio del trdmite
correspondierte que permita su reflejo en el
Irventario.

Los bienes se asignardn al responsable de la
unidad que adquisicién o  sea
destinatario del uso del mismo. Mo obstante
este podrd asignar los bienes al personal de la
propia unidad, para un mejor control excepto
en la asignacién de gestidn de edificios, en que
ne se podrd delegar el nom bram iento efectuado

per el Consejo de Gobierneo.

efectde la
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2 Cuando la adquisicién de bienes se produz
ca de forma centralizada, éstos se asignardn
provisionalm ente  al  servicio  que gestione la
adquisicion. Una wer efectuadala  asignacién
definitiva, serd notificada al Servicio de Gestign
Presupuestariay Fatrimonial.

Articulo 10, Asignadones de  bienes y
derechos comumes.

Los bienes v derechos comunes se asignardn de
la siguiente forma:

- las instalaciones y equipos generales
de los edificios y los campus serdn asi
gnad os al YWicerrectorade de
Infraestructuras.

- Las instalaciones de comunicaciones y
servidores de aplicaciones generales u
Ofim dtica serdn  asignades a3 Servicios
Inform dticos con independencia de su
ubicacién.

- los bienes comunes exstentes en u
n edificio se asignardn al gestor re
gronsable designade per el Consejo de
Gobierno de la Universdad.

Anticulo 11. Etiquetas identificativas

1- La etiqueta identificativa de los bienes
inventariades puede ser fisica o logica. La regla
general es el etiquetado fisico de los bienes
inventariables que permita su identificacion vy
control. Com o excepeign se utilizarad la etiqueta
legica en aquelles bienes en los que por sus
caracteristicas no sea posible o corveniente
adherir fisicamente una etiqueta, asi como en

aquellos bienes que sean inwentariades en

grupo.

2- Los activos se identificarin con etiquetas
autoadhesivas, con el ndmero de imventario, que
constituirdn la id entificacién num érica del active
a lo large de su wida dtil en la Universidad. Las
etiquetas fisicas deben quedar bien adheridas v
se rolocardn en los hienes siquiendo unos
ritetios de etiquetado, tales romea: elegir el
mism o sitio del bien dende etiquetar para cada

clase de elementos; procurar que sea un lugar
discreto pero de ficil acceso y wisibilid ad; elegir
sitios planos, evitando superficies curvas que
dificulten su lectura, asi como ewitar sitios que
desprendan caler o estén expuestos a mucho
contacto; colocar en la parte frontal o lateral del
bien, que permita en todo caso la wisibilidad de
la etiqueta, o bien al lado de la marca o cadige
de serie del bien.

Adiculo 12, Datos.

Los datos que se incluyen en el inventario son
los siguientes:

a. Con cardcter general, la forma juridica de
adquisicién, asi com o las fechas de recepeidn y
puesta en funcionam iento del elementeo.

b. Ceome dates descriptives una  brewe

deseripeién del bien, haciende  constar  sus

datos m ds relevantes a efectos de identificacian.

. En cuanto a ubicacidgn, determinacign del
campus, o, en su caso, edificio, planta v local en
que se encuentra el bien, asi como la persona
resp ohsable del misme.

d. Waler econémice del bien y en su case, n
dmero de justificante de gaste o ndmero de
exp ediente de contratacién.

e Dates de mantenimiento w garantia del bien.

f. Observaciones relativas a auditoria, datos de
proveedores y otros datos que puedan resultar
de interés, tales comeo plazos de amortizacidn.

CAPITULO 2. PROCEDIMIENTO DE ALTA
Articulo 13. Genemalidades.

Todos los achwos deberdn ser wwentariados, de
conformidad con el procedimiento establerideo
en el presente
Reglamento. Para ello se solicitard al Servicio
de Gestién Presupuestaria y Patrimenial o a su
delegarién  en  los  Centros  de  Gestign
de Campus las acciones que se describen en los

articulos siguientes.
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Artiulo 14, Adquisidon por com pra.

1 Ceme norma general, no se hardn efectivas
las farturas hasta que ne se hayan realizade en
la receprign del bien los siguientes arctos:

a) Formalizacign del Aca de recepcign del bien
por la unidad adquirente o, en su caso, por el
érgano habilitado por la Mesa de Contratacian
o el designade por la Ley de Contratos del
Sector

Fiblico, conforme al meodelo aprebado en las
normas de egecucidn del presupuesto.

b) Form alizacign del Acta de inventario por el
Servicio de G estion Presupuestaria y Patrim onial.

t) En el raso de hienes inmuebles, cuando el
Documents pdblica en el  gque  constela
adquisicién  por parte de la  Universidad se
deposite en Secretaria General, el Secretario
General ordenard que se incluyan los datos
corespondientes a diche bien en el inventario,
remitiende

para ello copia de

documento pdblice form alizade  al Servicio de

Gestion Presupuestaria y Patrim enial.

2 Las facturas detallardn los activos adquiridos
de forma individualizada, indicando el precio de
cada une de los bienes. 51 la factura ne incuye
estos condicionantes, el desglose se realizard en
un anexo.

3. En atencién a la diferente naturaleza de los
bienes inventariables, de los que no lo son
fungibles yw consumibles) deberdn  emitirse
facturas separadas, o en su caso, diferenciande
en la misma ambos tipos de bienes con la
finalidad de su imputacién separada en las
correspondientes partidas presupuestarias que
resulten adecuadas para su adecuadeo reflgjo
presupuestario.

4. Con cardcter general, se incuird el plaze de
garantia establecide en la normativa wvigente,
exrepto si se establece uno mayer en el propio
contrate o deocumento de  adquisicién. Este
aspecto deberd ser comunicade  al Servicio
de Gestion  Presupuestaria  y  Patrimonial.
Asimismo, s comunicard a esta Unidad la

sugitucign del bien inwentariade durante el

plaze de garantia.

3. Werificada la recepeion del bien y comprobado
por el responsable de la unidad adquirente o
érgano habilitade por la Mesa de Contratacign o
designade por la Ley de Contratos del Secter
Piblice que el mismo cumple las condiciones y
caracteristicas solicitadas, asi como su correcto
funcionamiento y la norm ativa vigente, la unidad
u érganc formalizard el acta de receprién y
conformidad  general al funcienamiento  y
caracteristicas de los bienes adquirides.

6. En el supueste de com pras centralizad as, este
informe se formalizard desde el argane o servicio
competente conforme a lo establecido en el
articule 10 del preserte Reglam ente.

7. El responsable de la unidad adquirente u
érgano competente remitird copia de la factura y
arta de Servicio de Gestién
Presupuestaria y Patrimonial, a efectos de que
ésta proceda a emitir el acta de irwertario,
indicandeo  claramente la unidad adquirente,
ubirarion del bien donde se debe efectuar el
Imventario, persona de contacts, ndmero de
actives a inventariar v fecha de ihicio de la
garantia. En rase de que no conste se
cohsiderard la quefigure en el acta de recepeidn,

recepcign  al

a. Serdcic de  Gestién  Presupuestaria  y
Fatrimonial procederd a inwentariar los bienes,
empleando el cuestionario correspondierte o
medios que se habiliten, emitiendo el acta de
inventario correspondiente, que remitird a la
unidad adquirente u Grganoc competerte para
su tramitacién con todo el expediente de pago
de factura.

Articulo 15, Alquiler o leasing.

1 Tras la tramitacion
adm inistrativa correspondiente de disposicidn y
autorizacién/reserva de crédite, v firmades los
contratos pertinentes, se procederd de la misma
forma que la deserita en la adquisicién de bienes

y derechos por el procedimiento de compra.
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2. Peor las condiciones especificas de estos tipos
de contrato, serd requisite  indispensable
trasladar al Servicio de Gestign
Presupuestaria y Patrimonial copia del
contrato suscrito a fin de que congen los datos
de mantenimiento, de garantia, duracién del
contrato, e importe del bien, asi como de las
cuctas

3. Premamente a
la finalizacion del cortrate, cuande el activo waya
a ser retirade de la Universidad, debera:

a. Realizar la tramitacién administrativa para su
baja.

Servicio  de  Gestidn
dicha baja,
como motive  la
contrato de

b. Cemunicar  al
Presupuestaria v
indicande  en  este case
finalizacién del
arrendamientodeasing.

Fatrim onial

Articulo 16. Otras formas de w=o o d isfrute.

1 La incorporacién de actives a la Uniwversidad
per cualquier otro titulo deberd estar
previam ente autorizada par el
organocompetente. En estos casos se realizard
n los mismeos trdmtes administratives que los
sefialados para la adquisicién de un bien o
derecho por compra (acta de recepcidn y acta de
irventario), debiendo aportar el contrato que
formalice la operacidn.

2. En caso de que el active requiera un esperial
tratamiente, derivado del titule per el cual se
disfruta del mismeo, el responsable de la unida
d adquirente deberd adoptar las medidas de
control necesarias sobre estos bienes, y espec
idlmente, las que se deriven del titule de
incorporacidn.

3. Asimismo, serd
com unlcacidn al

requisito indispensable la
Servicio  de  Gestidn
Presupuestaria vy Patrimenial deles dates
de mantenim iente o de garantia asocades al

active adquirid o por estos procedim ientos.

d. En caso de que proceda la devolucidn del
artivo, debera:

a. Realizar la tramitacién administrativa para la

baja del misme.

Gestign
baja,

b. Carmunicar al  Servicio  de
Presupuestaria v Patrimonial  su
asi como la causa que lo m otiva

TITULO 1. PROCEDIMIENTOS PARA E
SEGUIMIENTO DE LA VIDA UTIL DE UN BIEN.

CAPITULO 1. ACCIONES EN LAS PROPIAS
UNIDADES.

Articulo 17. Cam bios de ubicacion.

Tedo cambio de ubicacién que se realice de

un activo dentro de una unidad, debe ser
comunicado por su responsable al Servicio de

Gestion Presupuestaria y Patrim onial.
Articulo 18. Cam bios de destino o acig nacion.

1 La medificacién del destine de un bien que
com porte cambio en la responsabilidad sohre el
misme, comunicade  por el
responsable de la unidad a quien se le atriboya
el bien al Servicio de Gestién Presupuestaria y
Fatrim onial

deberd  ser

2. El cambio de desting que im plique afectacicn
o desafertacion de un bien incluide en el
inventario, deberd ser anotado en el mismo. A
tal fin el Secretario General de la Universidad
ordenard al Servicio de Gestion Presupuestaria y
Patrim onial  que ditha anotacién,
trasladande a la misma copia del acuerde del

realice

Consejo de Gobierno de la Universidad.

3. El responsable de cada Unidad, sin perjuicio
de su responsabilidad final, puede, para una
mejor custodia y uso de los adiveos, asignar éstos
a las personas que compeonen su unidad, siempre
que ese active waya a3 ser  directa oy
principalmente utilizade en s trabajo diarie por
la persena a la que se le asigha, o deba ser
controlade de forma expresa por la misma,
debiende comunicar al Servicie de Gestién

Presupuestaria y Patrimenial esta asignacién.

Ariculo 19, Vadaciones de estado.
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1. El 3ervicio de Gestion Presupuestaria y
Patrim onial, egjercitard una wer al afio un
muestrec de adecuacién del inwentario a la
realid ad.

2 LaUniversidad pedri acordar la realizacién de

una rewsion  de  estado de  los  bienes,
verificande los niveles de obsolescencia o adecua
cion delos activos, Para el  mantenim iento
actualizade del Invertario, adem ds de la labor
constante encargada
Presupuestaria y Patrimeonial, la Gerencia pedrd
remitir @ cada unidad organizativa bajo cuya
dependencia queden adscritos los bienes, su
respective  listade de  bienes para la
com probacién y actualizacion con la realidad
fisica. Las distintas wunidades organizativas
informar conformidad, o

plantear las discrepancias que observen.

al Servicio de Gestion

deberdn sohre  su

Asimism o, los

responsables de las diferentes unidades, pedrd
h solicitar a Gerencia listades de los bienes
asighados a sus unidades.

3. Cuande a un  active se le  incluyan
modificaciones que supengan mejoras al mismo
o implique un cambio de estade, éstos serdn
comunicados  al Servicie de Gestign
Presupuestaria y Patrim onial, peor el responsable

de 13 unidad usuaria del activo.
Articulo 2. Baja de un activo.

1 La bhaja de bienes muebles de la Universidad
se producird previa incidencia comunicada por
los Servicios Inform dtices o por la Unidad de
Mantenim iento y Obras, a la que se adjuntard el
informe técnico cormespondiente que deberd
indicar la causa gue motiva la baja. Dicha
solictud, junto con el informe, se remitird a
Gerencia quien auterizard, en su case, la baja
definitiva, comunicdndeola al Servicio de Gestign
Presupuestaria y Patrimeonial.

2 En el supuesto de que los bienes inmuebles
incluidos en el patrimonie de la Universidad
causen haja  por

cualquiera de las rcausas

establecid as en la ley, el Secretario General de la

Universidad ordenard al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrim onial que proceda a la
baja del active en el Irventario de la mism a.

3. En los caso de robo o hurto, el responsable
de la unidad usuaria del active, interpondrd la
correspondiente denuncia y  facilitard  copia
cotejada de la misma al Servicio de Gestion
Presupuestaria vy Patrimenial a  efectos de

posibles coberturas de sequros.

4. Cuandola causa de la baja sea un siniestro de
fuerza mayeor, el responsable de la Unidad
Orgdnica correspondiente, remitird la relacién de
los bienes aferctades a la mayer brevedad
posible, a efectos de su baja en Inwventarioy para
que la Universidad pueda walerar si es un
siniestro  cubierte peor la péliza de dafios
patrimeniales contratada porla Universidad, o se
determ inen las aduaciones que procedan.

1. Recibida la comunicacion de baja, y si se
trata de mobiliario o m aterial de laboratorio
obsoleto o deteriorado, el Servicio de
Gestidn  Presupuestaria  y  Patrim onial,
comunicard la selicitud de baja a la Unidad
de Mantenimiente v Obras para que lleve a
rabo la retirada del bien. En funcén de su
estade, se decidird si procede su destruecian
por resultar inservible o su enajenacién,
rausande entonces haja definitiva en el
[mwentario, o st lo que procede es su traslade
al  Alm acén

General para una posible

reutilizaridn.
Articulo 21. 5alidas de activos de la unidad.

1 Los responsables de las unidades usuarias de
los actives podran ceder tem poralm ente éstos a
otras unidades de la Uniwersidad, debiendo
comunicar al Servicio de Gestign Presupuestaria
y Patrim onial
dicha cesign, asi como la unidad cesionaria y
nueva  ubicacign del active 3 efecos de
constancia. El active cedido continuard asignado

4 1 unidad redente.

2 Cuande el adive deba trasladarse fuera de
los recintos de la Universidad, para su use por
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personal de la misma, dentre de sus
furciones, s su walor es inferior a (3000000 £),
el traslado serd auterizade por el regonsable
de la Unidad usuaria del active. 5i el walor es
sup eriar, se
requerird autorizacion peor escrito del Gerente
de la Unirersidad. En ambos casos en la
autorizacion  deberd  indicarse a3 persona
responsable del artiwo durante su estancia fuera
de la
Universidad y su ubicacién, comunicd ndose al

Servicio de Gestion Presupuestaria yw Patrimonial.

3. Cuando el artiveo wielya a la Universidad, el
responsable de la unidad usuaria del active
deberd  notificar  al  Servicie  de  Gestion
Presupuestaria y Patrim onial dicha circonstancia
¥ hueva ubiracidn, para que quede recogida en
el irventario.

4. El personal no perteneciente a la Unieersidad
precisard, para utilizar los actives de la mism g,
de contrato o convenio firmado por el Rector o
persond en quien delegue en el que conste la
autorizacién para la utilizacidn de
dichos hienes, dentro a  fuera de los
recintos de la Universidad. El responsable de la
unidad usuaria del active comunicard al Servicio
de Gestidn Presupuestaria y  Patrimonial, la
ruewa situacidn juridica del bien,

a. Elresponsable de la unidad usuaria del active
deberd comprobar que se adoptan las medidas
necesarias para que el traslade de los activos
se redlice en las debidas rondiciones de
seguridad, de acuerdo con la naturaleza del
artivo.

CAPITULO 2. ACCIONES EN TRE UNIDADES.
Articulo 22. Seqregadion de unidades.

1 Cualquier segregacidn de unidades acordad
a peor los Grganos competentes, necesitard la
identificacion de los actives a asignar a cada
una, a efectos de inventario. A tal fin, la unidad
de origen deberd comunicar  al Servicio de
Gestign Presupuestaria y Patrim onial los actives
que se asignan a la

unidad, mediante relacidn
expresa, de conformidad con las directrices
determinadas por el Consejo de Gobierno de la

Universidad en el acuerdo de segregacién.

nueva

2 La  Servicio de Gestion Presupuestaria
Patrimm onial  procederd a  actualizar el
inventario, facilitando relacién de activos asigna
dos 3 cada uno delos
responsables de las unidades resultantes.

Artiulo 23, Fusionfabsorcion de unidad es.

1 En el caso de que se acuerde la fusion de
unidades de la Universidad, el responsable de la
huewa unidad resultante comunicard al Servieio
de Gestidén Presupuestaria yw Patrim onial el paso
ala misma de los actives de lasunidades origen,
pudiende selicitar en sucaso, una revsign  del
estade de actives.

CAPITULO 3. SUPUESTOS ESPECIALES.

Artiulo 24, Movimientos de entradafsalida
de almacén.

1 Los
centralizadas

activos  procedentes de  compras
pendientes de instalacién o
reparto, deberdn ser inventariados 4 su recepeidn
per la Universidad y asignados a la Unidad que
efectie la adquisicion. Estas unidades deben
realizar un control de almacén, que se cotejard
coh los  datos  del  inwentario. Asimismo,
£om unicardn al (5 estidn
Presupuestaria w Patrimonial las asignaciones o
repartos que se realicen de estos activos.

Servsicio de

2. Toda salida de almacen debe ser actualizad
a en el inventario con la nueva ubicacién y
relacién de pertenencia a4 la unidad destinataria
del activo.

3. En el supuesto de que un active se traslade
de una unidad a alm acén, bien para su depésiteo
© para su reparacién, el responsable de dicha o
nidad deberd comunicar al Servicio de Gestion
Presupuestaria y Patrim onial este traslade.

LEGISLACION APLICABLE
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Ley 14,2003, de 10 de Abril, de Patrimenio de la
Generalitat Walenciana

Ley 23/2003, de 3 de noviem bre, de Patrimenio
de las Adm inistraciones Publicas

Ley 2/2003, de 28 de enero, de Consejos Sociales
de las Universidades Pdblicas Valencianas

Ley Orgdnica 62001, de 21 de diciembre, de
Universidades, modificada por Ley Orgdnica
472007, de 12 de abril.

Articulo 122 de los Estatutos de la Unbeersidad
Miguel Herndndez de Elche.

Feal Decreto 149642003, de 28 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglam ento reguladeor
de las ohligaciones de facturacién, meodificade
per Real Decreto 1789/2010, de 30 de diciembre.
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