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Acuerdo de aprobacion del procedimiento para estancias invitadas en la Universidad Miguel
Hernandez de profesores, investigadores, becarios y personal de administracion y servicios.

Vista la propuesta que formula el Vicerrector de Relaciones Internacionales de la Universidad, el
Consejo de Gobierno, reunido en sesion de 25 de junio de 2014, ACUERDA:

Aprobar el procedimiento para estancias invitadas en la Universidad Miguel Hernandez de
profesores, investigadores, becarios y personal de administracion y servicios, en los siguientes términos:

PROCEDIMIENTO PARA ESTANCIAS INVITADAS EN LA UMH DE PROFESORES,
INVESTIGADORES, BECARIOS Y PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

La Universidad acoge regularmente profesores, investigadores, becarios y PAS invitados (en
adelante, el personal invitado) para estancias en sus departamentos, institutos, centros, laboratorios
y servicios. Con el fin de asegurar que el personal invitado esté asegurado ante posibles incidentes
en la Universidad, es importante que el PDI y PAS de la UMH que invita a profesores o
investigadores siga las pautas aqui indicadas. Estas pautas son de aplicacién para todo el personal
invitado de una institucién extranjera o espafola para realizar una estancia en la UMH de una
duracién superior a 7 dias.

= Siel personal invitado requiere de una carta de invitacion, sera el personal responsable en la
UMH de la invitacién quien debera envidrsela con el visto bueno del director del
Departamento, Centro, Instituto o Servicio en la UMH donde vaya a realizar la estancia.
Dicho visto bueno es indispensable con el fin de garantizar la disponibilidad de espacio en la
UMH para acoger al personal invitado. Pueden encontrar un posible modelo de carta de
invitacion en la siguiente direccion http://internacional.umh.es/visitantes/.

* El personal responsable en la UMH informard a la Unidad de Internacionalizacion de la
Oficina de Relaciones Internacionales (ORI) de la llegada del personal invitado con al menos
1 mes de antelacion. Para ello, debera cumplimentar el documento ‘Estancia en UMH’
(disponible en http://internacional.umh.es/visitantes/) y remitirlo con la firma también del
Director de Departamento, Centro, Instituto o Servicio donde estard ubicado el personal
invitado durante su estancia en la UMH, y la firma del personal invitado. El documento
‘Estancia en UMH’ debera ser remitido junto a una carta de la instituciéon de origen que
autoriza la realizacién de la estancia del personal invitado en la UMH (un posible modelo de
carta esta disponible en http://internacional.umh.es/visitantes/). Estos documentos deberan
ser remitidos por correo interno a la Unidad de Internacionalizacion de la Oficina de
Relaciones Internacionales.

= DUna vez la Unidad de Internacionalizacién reciba ambos documentos, informara al
correspondiente servicio administrativo para que aplique al personal invitado la cobertura
por responsabilidad civil de la UMH. La recepcion de ambos documentos es requisito
indispensable para la realizacion de la estancia y cobertura adecuada del personal invitado
ante posibles percances en las instalaciones de la UMH. La Unidad de Internacionalizacion
informara por correo electronico al personal responsable en la UMH del visto bueno a la
estancia y la inclusion del personal invitado en el seguro de responsabilidad civil.
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Si las fechas de realizacion de la estancia fueran posteriormente modificadas, el personal
responsable en la UMH informard a la Unidad de Internacionalizacion para la modificacion
de la cobertura del seguro. Para ello, disponen en http://internacional.umh.es/visitantes/ de
un modelo de carta para notificacion de la modificacién de fechas de realizacién de la

estancia en la UMH que de nuevo debera enviar por correo interno a la Unidad de
Internacionalizacion junto con la firma también del Director de Departamento, Centro,
Instituto o Servicio donde estara ubicado el personal invitado durante su estancia en la
UMH.

= El personal invitado sera responsable de la obtencién de los visados y/o permisos necesarios
para realizar la estancia en la UMH. Ademas, debera disponer de un seguro adecuado que
les garantice su cobertura sanitaria durante su estancia en la UMH (cobertura diferente a la
de responsabilidad civil ante posibles percances en las instalaciones de la UMH).

* Antes de finalizar la estancia, el personal responsable en la UMH de la estancia puede
solicitar la emision de un certificado para el personal invitado sobre la estancia realizada en
la UMH. Puede solicitar el correspondiente certificado por correo electronico a la Unidad de
Internacionalizacion (internacional@umbh.es).

En el caso de estancias formativas o docentes dentro del programa Erasmus (para estancias de
cualquier duracidn, incluso aquellas cuya duracion sea inferior a 7 dias), el personal responsable en
la UMH de la estancia debera informar a la Unidad de Internacionalizacion de la ORI de la llegada
del personal invitado con al menos 1 mes de antelacién, y para ello debera remitirle el Training
Program o Teaching Program de la estancia a realizar debidamente cumplimentado. La Unidad de
Internacionalizacion le remitird al personal responsable en la UMH el programa firmado por el
Vicerrector de Relaciones Internacionales como visto bueno a la visita. Al finalizar la visita, el
personal invitado o personal responsable en la UMH de la visita podrd solicitar la firma del
certificado de estancia necesario a través de la Unidad de Internacionalizacion de la ORL
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Solicitud de realizacion de estancia en la UMH
Informacién sobre el responsable en la UMH de la estancia

Apellidos:

Nombre:

Categoria profesional:

Departamento/Instituto/Centro:

Campus:

Teléfono de contacto: Email de contacto:
Informacién sobre el personal visitante

Apellidos:

Nombre:

Génerc: NUmero de pasaporte:

Categoria profesional y vinculacién juridica con su Institud én: (PO, PAS, becario, laboral, funcionario,
ete..):

Organismo de origen:

Palsy ciudad de la institucién de origen:

Teléfono de contacto: Email de contacto:

Discapacidades o necesidades especiales:

Informacién sobre la estancia

Fecha de inicio: Facha de fin:
Departamento/Institutof/Centro donde realizara la estancia:
Institucidn que asume los gastos derivados de la estancia:
Tipo de estancia (elegir una de las 3 opciones):

[] Investigacidn [] Formacidn en investigacion [ Docencia o formacién.

J
VICERRECTORAD O DE RELACIONES INTERNACIONALES
Ayda. de la Universidad, 5'n — Edif. Rectorado y Con sejo Social- 03202 ELCHE
Telf.:~ 3496 66585 22— Fax: ~ 3496665 27 05
Correo electrénico: ydorelinten@urmh. es
Web: httpoffinternacional.umh.es

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrdnico: secretaria.general@umh.es
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Titulo y descripcdn del trabajofproyectofactividad formativa (tanto para FDI, PAS como becas de
investigacidn) (maximao 300 palabras):

Titulo completo v codigofreferenda del proyectofcontratofconvenio de investigaddn de la UMH en
el que se enmarca la actividad a realizar durante la estancia (si aplica), e Investigador Principal del
mismo:

Clausulas

Con la firma de la presente solicdtud, el personal wisitante es informado de que todos los visitantes
que vengan a realizar una estancia en la UMH deben de tener seguros envigor, en materia de salud v
accidentes, Asimismo, quedan informados de gue la UMH no se hace cargo de ningldn tipo de seguro
de salud, siendo responsabilidad de éstos la obtencidn de cualquier seguro &l respecto.

En caso de tratarse de una investigacién por encargo, el profesorfinvestigador en la UMH
responsable de la estancia, mediante la firma de este documento, declara bajo su responsabilidad
contar con la autorizacidn expresa de la entidad contratante para la participacidén del Visitante en las
actividades chjeto de dicho encargo.

El profesorfinvesticador en la UMH responsable de la estancia y el Director del
DepartamentofInstituto/Centro donde tendré lugar |a estancia confirman con la firma de la presente
sclicitud la disponibilidad de espados y medios para acoger al personal visitante.

{Texto opcional sélo para el caso de estancias investigadoras o de formacian en investigacidn)

Todos los firmantes de la presente solicitud aceptan las condiciones que a continuacidén se detallan
respecto a confidencialidad y a la posible generacidn de derechos de propiedad intelectual e
industrial con motive de la actividad investigadora que realizara el personal visitante (en adelants, el
Visitante) durante su estancia enla UMH:

1. El Wisitente mantendra confidencialidad sobre toda informacion cientifica o técnica
pertenaciente ala UMH a la gue tenga acceso durante su estanda. Esto no serd de aplicaci én
cuando se dé alguna de estas circunstancias:

a. tengaevidencia de que conodapreviamente la informacidn recibida;
b. lainformacidnrecibida sea de dominic publico;
c. hubiese recibido esta informacidn de un tercero sin compromiso de confidencialidad

=
VICERRECTORAD O DE RELACIONES INTERNACIONALES

Awda, de la Universidad, g'n — Edif. Rectoradoy Consejo Social- 03202 ELCHE
Telf. ~ 34 96 665 85 22— F3¢: +~ 34 96 665 8705
Correno electrdnico: ydo.relinter@urmh.es
Web: httpe//intern acional.umh. es

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrdnico: secretaria.general@umh.es
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La obligacién de confidencialidad se mantendra durante cinco affos desde la finalizacidn de su
estancia, o el tiempo gue reguieran las posibles obligaciones contraidas por la UMH en
proyectos con terceros.,

La UMH podra requerir al Visitante la entrega inmediata de la informacidn recibida durante su
estancia en la UMH, comprometiéndose éste a la destrucddn de cualquier copia tangible de la
misma.

2. En relacién a la titularidad de los derechos de propiedad industrial e intelectual sobre los
resultados de investigacién generados como consecuencia de la estancia del Visitante en la
LIMH:

a. Si ésta se produce en el marco de una colaboracién previamente formalizada entre la
institucién de origen del Visitante y la UMH, se estard a lo que establezca el acuerdo
suscrito entre ambasinstituciones.

b. & se produce en el marco de una actividad para la que la UMH tiens asumido un
compromiso previo con un tercero, ni el Visitante ni su institucidn de origen tendran
ningun derecho scbre los resultados.

c. En caso de que no se dé ninguna de las circunstancias previas, la titularidad sera
compartida en proporcién a las aportaciones de las partes en la actividad.

{Fin del texto opcional para el caso de estancias investigadoras o de formacd én en investigacidn]

..de ..de
Firmado: Firmado:
ProfesorfIinvestigador Responsable’ Director del DepartamentofIinstituto/Centro
Firmado:

Personal Visitante

' En caso de gue el investigador responsable de la edancia no sea el invedtigador principal (R} del

Proyectocontrato/convenio de investizacion de la UMH en el gue dicha estancia se enmarea {de haberlo), mediante la
firma de ese documento declara, bajo su regaonsabilidad, haber informado convenientemente al IP.

=
VICERRECTORADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

Ayda. de la Universidad, s'n — Edif. Rectoradoy Con sejo Social- 053202 ELCHE
Telf.:+ 34 96 BB5 85 22 — Fax: + 54 96 BES 2705
Corren electrénico: ydo.relinter@urih.es
Web: httpe/fintern acional.umh.es

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrdnico: secretaria.general@umh.es
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Modelo de carta de invitacién para realizacién de estancia

0./02 (nombre del personal de la UMH responsable de la estancia) invita a (nombre del
personal visitante), profesorfinvestigador de (nombre de la institucidn de la que
proviene el personal wvisitante), a realizar una estanda en el (nombre del
Institutef CantrofDepartamento gue acogera al personal visitante) de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche. La estancia tendra una duracion de (ndmero de meses)
meses, siendo las fechas estimadas de la estancia entre (fecha de inicio de |a estancia)
v (facha de fin de |3 estancia).

La presente invitacion no implica que la Universidad Miguel Hernandez de Elche vaya a
hacerse cargo de los costes de la estancia ni de los seguros médicos necesarios.

Esta invitacidn estd condicionada al visto bueno definitive de los representantes
legales de la Universidad Miguel Hernandez de Elche y (nombre de la institucion de la
que proviene el personal visitante), de acuerdo con los procedimientos internos que
ambasinstituciones tienen establacidos.

e o T Visto bueno .. ...
ProfesorfInvestigador Responsable Director del Departamentof Institute/ Centro

.j__j
VICERRECTORADO DE RELACIONES INTERNACIONALES
Ayda delaUniversidad, §'n — Edif. Rectaradoy Consejo Social - 03202 ELCHE
Teff.:+~ 3495 6ES 85 22— Fac: + 3496 665 8705
Correo electrdnico: vdo.relinter@umh.es
Web: http:/fintern acional.urnh.es
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c. electrdnico: secretaria.general@umh.es
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Modelo de carta parm notificacion de b modificacion de fechas de realzacion de es@ancia en URMH

Par lapresente, (nombre persanal responsable en la UMH), profesarfinyestigador responsshle en la
UMH de la estancia de (nombre del persanal visitante), quisiera informar de la modificacion de las
fechas inicialmente previstas para la estancia de (nombre del personal visitante) en la UMH. La
estancia tendra finamente lugar entre (fecha de inicio) y (fechade fin).

Ruegno tengan en cuenta la citada modificacion para la inclusion del profesor finyestigador wisitante
en el seguro de responsabilidad civil de la UMH.

Fdao.: . Visto buena: .
F‘rnfesu:ur,"lnve stlg adar Resp on =ble Director del Depart aren tu:u,."ln stltutu:u,"CEntr u}

&)
WICERRECTD RSO0 DE RELACIDMES | NTE RIC 10 MY LES
fwde.de i Unie s ided, sf'n —Ed if. Fectomda g Consejo Sochl - 03202 ELCHE
Ter.:+32396 6632713 - M+ 3496 66327 017
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Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrdnico: secretaria.general@umh.es
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Modelo de carta de visto bueno de lrepresentante legalde b institucionde origen

0./D2 (nombre del repressntante legal de @ institucion de origen) informa del visto
bueno de (nombre de la institucion de la gue proviene el profesorfinvestigador
wisitante] a la realizacion de una estancia (investigadora docente o formativa)l de
(nambre del praofesaorfinvestigadar visitante) en la Universidad Miguel Hernandez de
Elche.

EMNivvviec, @ de . de

[ Yisto bueno: . .
ProfesorfInyvestigador Visitante Representante legal dE Ia in stitucian -:IE origen

=
VW ICERRECTORS DO DE RELACIORMES INTER M&SC 0 MASLES
SAudn.de b Uniesded, 50— Edif. Fecimd oy Come jo Socil - 08202 ELCHE
TER.:+2 4966632337 - Fan:+ 33 96 66327 07
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Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrdnico: secretaria.general@umh.es



