UNIVERSITAS

Miguel Herndndez
SECRETARIA GENERAL

Acuerdo de aprobacion del Plan de formacién del personal de administracion y
servicios de la Universidad Miguel Hernandez para el bienio 2011-2012.

Vista la propuesta de acciones de formacion del plan de formacion del personal de

administracién y servicios de la Universidad Miguel Hernandez de Elche para el afio 2011;
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Vista la Normativa de formacion del personal de administracion servicios de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche, aprobada en sesién de Consejo de Gobierno de 6
de febrero de 2008;

Y vista la Propuesta que formula el Gerente de la Universidad, el Consejo de
Gobierno, reunido en sesion de 2 de febrero de 2011, ACUERDA:

Aprobar las acciones de formacion del afio 2011 incluidas en el plan de formacion del
personal de administracion y servicios de la Universidad Miguel Herndndez de Elche para el
bienio 2011-2012, relacionadas a continuacién:

NOMBRE DEL CURSO

FORMACION GENERAL
Administracion Electronica.
Desarrollo de las Habilidades no Verbales de Persuasion®.
El Procedimiento Administrativo en la Gestion Universitaria.
Gestion de Estudios de Grado y Postgrado en la UMH.
Gestion Medioambiental en Oficinas.
La Funcién Publica en el Ambito Universitario.

La Perspectiva de Género en el Lenguaje y la Administracion
Publica*.

Office 2007.

Photoshop y Disefio Grafico.

Publicacion en Blogs con Wordpress*.

Recursos Webs para la Docencia*.

Redes Sociales.

Responsabilidad Social Universitaria*.

Sostenibilidad: Agenda/Programa 21.

Taller para la Prevencion de Lesiones en el Medio Laboral:
Edificio Rectorado y Consejo Social

Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umh.es
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* Cursos aprobados por el Instituto Valenciano de Administracion Publica (IVAP)
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Ergonomia y Cuidados de la Espalda®.
Taller Practico sobre Recursos Humanos en la UMH.

Universitas XXI-Economico: Aplicacion para la Gestion
Econémico-Presupuestaria. Nivel: Avanzado (Reciclaje).

Universitas XXI-Economico: Aplicacion para la Gestion
Econémico-Presupuestaria. Nivel: Inicial-Medio.

Universitas XXI-Economico: Planificacion Presupuestaria.
Windows 7%*.

FORMACION ESPECIFICA
Gestion Ambiental en Laboratorios y Talleres*.
Gestion Eficiente de Proyectos en Equipo.
Gestion y Organizacion de Recursos Electronicos*.
Secretariado de Cargo.

Técnicas e Instrumentacion en los Laboratorios Docentes y de
Investigacion®.

HABILIDADES DIRECTIVAS
Comunicacion Interna.

Evaluacion del Desempefio y Gestion por Competencias. Lecciones
Aprendidas y Mejoras a Aplicar.

Gestion de las Relaciones Interpersonales en el Ambito Laboral.

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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