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Acuerdo de aprobación del Plan de formación del personal de administración y 

servicios de la Universidad Miguel Hernández de Elche para el bienio 2010-2011.  

 

Vista la propuesta del Plan de formación del personal de administración y servicios de 

la Universidad Miguel Hernández de Elche para el bienio 2010-2011;  

 

Vista la propuesta de acciones formativas del Plan de formación del personal de 

administración y servicios de la Universidad para el año 2010; 

 

Vista la Normativa de Formación del Personal de Administración Servicios de la 

Universidad Miguel Hernández de Elche, aprobada por el Consejo de Gobierno, en sesión de 

6 de febrero de 2008; 

 

Y vista la propuesta que formula el Gerente de la Universidad, el  Consejo de 

Gobierno, reunido en sesión de 3 de febrero de 2010, ACUERDA: 

 

Aprobar el Plan de formación del personal de administración y servicios de la 

Universidad Miguel Hernández de Elche para el bienio 2010-2011 y las acciones de 

formación para el año 2010, integrado por las siguientes acciones: 

 

.- Acciones de Formación General y Específica y de Habilidades Directivas. 

.- Programa de Formador de Formadores. 

 

NOMBRE DEL CURSO Nº DE HORAS EDICIONES 

FORMACIÓN GENERAL 

1. Cómo hablar bien en público 15 1 

2. Gestión medioambiental 20 1 

3. Normativa sobre evaluación del desempeño y plan de carrera profesional 
para el PAS de la UMH 

15 3 

4. Organización del trabajo personal. Gestión del tiempo 15 1 

5. Planes de mejora 15 1 

FORMACIÓN ESPECÍFICA: 

6. Aplicaciones informáticas de gestión académica en la UMH 15 1 

7. Curso práctico de Adobe Connect 15 1 

8. Distinción de documentos. Tratamiento y transferencia al Archivo General 15 3 

9. Estatuto básico del empleado público 15 1 

10. Firma electrónica y certificados digitales para empleados públicos 15 1 
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11. Formación de formadores en bibliotecas para la implantación del Espacio 
Europeo de Educación Superior 

- 1 

12. Funcionalidades del correo electrónico 15 1 

13. Gestión económica de la UMH 15 1 

14. La gestión académica en el Espacio Europeo de Educación Superior 15 2 

15. La gestión de proyectos de I+D+i 15 1 

16. La ley de contratos del sector público 15 1 

17. Protección de datos 15 1 

18. Publicación en blogs con WordPress 15 1 

19. Windows 7 15 1 

PROGRAMA DE FORMADOR DE FORMADORES 

20. Formador de Formadores 30 1 

 


