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SECRETARIA GENERAL

Acuerdo de aprobacion del Reglamento de Inventario de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

Siendo necesaria la inclusion del inventario de inmuebles e inmovilizado inmaterial en el
Reglamento de Inventario, y con el fin de incorporar algunas recomendaciones de la Sindicatura
de Cuentas;

Revisado el Reglamento por el Servicio Juridico y ajustandose a la normativa;

Y vista la propuesta del Gerente de la Universidad; el Consejo de Gobierno reunido en
sesion de 6 de febrero de 2008, ACUERDA:

Aprobar la nueva redaccion del Reglamento de Inventario de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche, que a continuacion se detalla:

REGLAMENTO DE INVENTARIO DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL
HERNANDEZ DE ELCHE

INDICE
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TITULO PRELIMINAR
Disposiciones Generales
Articulo 1. Generalidades.

1. La Universidad Miguel Herndndez establece un inventario de bienes y derechos con las
siguientes finalidades:

- Identificar el patrimonio de la Universidad y proteger y defender el mismo.
- Registrar las inversiones realizadas y proceder a su amortizacion progresiva.
- Administrar y controlar la asignacion de uso y custodia de bienes y derechos a unidades.

- Gestionar los bienes y derechos para llevar a cabo el control de garantias, mantenimiento
centralizado y previsiones de inversion.

2. El inventario de bienes y derechos de la Universidad Miguel Hernandez, que se
gestionara desde la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario, comprendera todos los bienes y
derechos que integran su patrimonio. También formaran parte del inventario aquellos bienes o
derechos cedidos a un tercero, cuyo dominio o disfrute hubiera de revertir transcurrido
determinado plazo o al cumplirse o no determinada condicion.

3. Todos los bienes y derechos que se utilicen en la Universidad Miguel Herndndez
quedaran asignados, a efectos de gestidn, a un centro, departamento, servicio, facultad, escuela o
instituto, con independencia del procedimiento de adquisicion y procedencia de los fondos. Sera
el responsable de cada uno de ellos el que frente a la Universidad garantice la custodia y buen
uso de los bienes que le hayan sido asignados. En el supuesto de edificios, el Consejo de Gobierno
de la Universidad designara al drgano unipersonal encargado de la gestién del uso de los
mismos.

4. El inventario del patrimonio de la Universidad Miguel Hernandez de Elche sera objeto de
actualizacién permanente y se regira por lo establecido en el presente Reglamento.
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Articulo 2. Definiciones.

El patrimonio de la Universidad estara compuesto por los bienes de dominio publico y por
los bienes y derechos de dominio privado.

Son bienes de dominio publico o demaniales aquellos de los que sea titular la Universidad,
que estén afectos o vayan a afectarse al uso general o a la prestacion del servicio publico de la
Universidad, docencia e investigacion, asi como los que se destinen a oficinas o servicios
administrativos de la misma.

Son bienes y derechos de dominio privado o patrimoniales de la Universidad aquellos cuya
titularidad le pertenezca y no tengan la consideracion de demaniales.

TITULO L. ALTA DE BIENES
CAPITULO I. CRITERIOS DE INVENTARIO.
Articulo 3. Criterio general

1. Con independencia de la forma de adquisicion y procedencia de los fondos, se
inventariaran todos los bienes y derechos que integran el patrimonio de la Universidad, de
conformidad con lo establecido en el presente reglamento.

2. Los activos a inventariar deben tener un valor superior a 500°00,- €, IVA incluido salvo
que concurran razones estratégicas, por tratarse de un activo de adquisicion dificultosa, su
pérdida impida el funcionamiento de otros activos, en el caso de adquisiciones efectuadas con
cargo a proyectos de investigacion que deban quedar incorporadas en el Inventario, por mandato
del 6rgano financiador o cuando se solicite motivadamente por el responsable del activo, en
cuyo caso seran inventariados aunque su valor no supere la citada cuantia.

Articulo 4. Inventario individual

1.- En el supuesto de bienes muebles, deberan inventariarse de forma individual todos
aquellos bienes susceptibles de poder moverse o separarse. En el caso de bienes inmuebles, se
inventariaran de forma separada los solares que formen parte del patrimonio de la Universidad
y los edificios que se ubiquen en los mismos.
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2.- Sera inventariable aquel bien mueble que cumpla los requisitos siguientes:

. Que no sea fungible: que su vida ttil sea superior a un afio y no se consuma por el uso.

. Que su valor total exceda de 500,-Euros, como regla general, incluidos impuestos,
transportes, seguros y gastos de instalacion hasta su puesta en funcionamiento.

3.- Clasificaciéon de los bienes muebles:

Instalaciones técnicas: unidades complejas de uso especializado en el proceso productivo,
que comprenden: maquinaria, material, piezas o elementos complejos, incluidos los sistemas
informaticos o electrénicos que, auin siendo separables por naturaleza, estan ligados de forma
definitiva para su funcionamiento. Se incluiran asimismo, los recambios o recambios validos
exclusivamente par este tipo de instalaciones.

Se consideraran inventariables aquellas instalaciones movibles o trasladables. Las
instalaciones de cardcter fijo se consideraran mejoras, obras o reformas del inmueble
correspondiente.

Maquinaria: conjunto de maquinas mediante las que se realiza la extraccidn, elaboracion o
tratamiento de los productos o se utilizan para la prestacion de servicios que constituyen la
actividad del sujeto contable. En esta cuenta se incluirdn practicamente todas las adquisiciones
propias de los laboratorios.

Utillaje: conjunto de herramientas o utensilios que se puedan utilizar auténomamente, o
conjuntamente con la maquinaria, incluidos los moldes y las plantillas.

Mobiliario: mobiliario, material y equipos de oficina.

Equipos para procesos de informacién: ordenadores y demads conjuntos electronicos. En esta
cuenta se incluirdn también determinados bienes de nueva y avanzada tecnologia, que mezclan
caracteristicas de diferentes cuentas contables. También se incluirdn los mdviles de ultima
generacion que funcionen como PCs portatiles y las fotocopiadoras multifunciéon que ademas de
copiar, imprimen y escanean.

Elementos de transporte: vehiculos de toda clase.

Otro_inmovilizado material: cualesquiera otras inmovilizaciones materiales no incluidas en
las cuentas anteriores, como el fondo bibliografico.

4.- Aquellas adquisiciones que se incorporen a bienes muebles ya inventariados y que
supongan un aumento de su capacidad productiva o un alargamiento de su vida util se
calificaran de Mejoras inventariables siempre y cuando, como regla general, alcancen la cuantia
minima de 500,-Euros.
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No obstante si se adquieren varios elementos destinados a mejorar un mismo bien
inventariado que individualmente no alcancen la citada cuantia minima, pero si en su conjunto,
se podra considerar como mejora inventariable.

Articulo 5. Inventario en grupo.

El inventario en grupo procedera para aquellos bienes o conjuntos de bienes fijos, unidos
fisicamente entre si de forma permanente, asi como para las denominadas adquisiciones en grupo
de bienes tales como papeleras o percheros que se destinen al equipamiento completo de un
edificio de la Universidad y que en conjunto supongan una inversion considerable.

Articulo 6. Bienes no inventariables.

No se consideraran inventariables los bienes muebles fungibles, considerando como tales
aquellos que se consuman con el uso, sea cual fuere su aplicacion, independientemente de su
coste, o cuya vida til sea inferior a un afo.

Los bienes no fungibles cuyo valor sea inferior a 500’00 € no se consideraran inventariables.
No seran inventariables, a efectos del Inventario de Bienes Muebles:

> El material para repuestos o piezas para sustituciones. (Ej.: cables de instalacion eléctrica,
enchufes, cajas de distribucion...)

> El material de vidrio de laboratorio. (Ej.: matraces, pipetas, ...)

> Determinados bienes que han de entenderse como material de oficina no inventariable,
tales como papeleras, percheros, bandejas o conjuntos de archivo en plastico, carros de
carpetas colgantes en plastico, pequenas etiquetadoras, grapadoras, y en general el
pequeno y comun material de oficina.

> Las instalaciones fijas tales como armarios empotrados, sistemas centralizados de aire
acondicionado y calefaccion que se integren de manera permanente como instalacién del
edificio,...y que se reflejaran en el inventario de bienes inmuebles.

> Libros, revistas y otras publicaciones que seran registrados por las Bibliotecas.

> Los bienes particulares que sean de propiedad de las personas que desempefian su
trabajo en la Universidad.
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Articulo 7. Bienes inmuebles.
En el Inventario se incluirdn como bienes inmuebles los siguientes:

- Los terrenos y bienes naturales: Solares de naturaleza urbana, fincas rtsticas y otros terrenos
no urbanos.

Ademas de los gastos relativos a su adquisicion, incluidos gastos notariales y registrales, se
podran incluir en Inventario los gastos adicionales que puedan ocasionarse, tales como
adecuacién o explanacion de solar, derribos necesarios de una edificacién anterior, movimientos
de tierra, obras de saneamiento y drenaje, y otros similares que afecten al propio terreno.

- Las construcciones, que incluye las edificaciones en general, cualquiera que sea su destino.

Los edificios se incorporardn al Inventario en la fecha que conste en el acta de recepcion de
las obras, y se valoraran por su precio de adquisicion, del que formaran parte, ademas de todas
aquellas instalaciones fijas y elementos que tengan caracter de permanencia, las tasas inherentes a
la construccion, los honorarios facultativos del proyecto y de la direcciéon de obra, asi como los
gastos fiscales, notariales y de registro que se generen.

A dichos efectos, debera remitirse copia de las actas de recepcion de las obras a la Unidad de
Compras, Patrimonio e Inventario asi como los correspondientes justificantes de todas aquellas
modificaciones o mejoras que se produzcan en dichas obras.

En general, se incluiran en el inventario de bienes inmuebles, todos aquellos gastos que se
refieren a la compra y construccion de toda clase de edificios, y los que supongan una mejora que
incremente la capacidad productiva del edificio o alarguen su vida util.

Por su parte, aquellos gastos realizados en un edificio, que sean propios de su mantenimiento
ordinario, o sean de mera reparacion o conservacion de otros ya existentes, no se incluiran en
Inventario como mayor valor de las construcciones, sino que serd imputados al Capitulo II del
Presupuesto de Gastos, como un gasto corriente.

No se entenderan como mayor valor de los edificios en los que se integran, determinados
bienes instalados de modo fijo en ellos, sino que habran de calificarse de mobiliario, tales como
persianas interiores, estores, rotulos, buzones o mamparas.
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Articulo 8.- Inmovilizado inmaterial.

Por inmovilizado inmaterial se entiende el conjunto de bienes intangibles y derechos
susceptibles de valoracién econdémica, que cumplen, ademas, las caracteristicas de permanencia
en el tiempo y utilizacion necesaria para la realizacion de la actividad habitual de la Universidad.

Dentro del Inventario se incluiran, como propias del Inmovilizado Inmaterial, y siempre que
se generen gastos de inversion, las Aplicaciones Informdticas:

Seran inventariables las aplicaciones informaticas (Programas, software, licencias) que se
adquieran en propiedad, y las que se adquieran bajo licencia de uso y explotacién que no sea de
renovacion anual, y cuyo valor total exceda de 500,-Euros, incluidos todos los gastos inherentes a
su desarrollo e instalacion.

Por tanto, las aplicaciones informaticas adquiridas bajo renovaciéon anual, o como
actualizaciones o revisiones anuales, no seran inventariables, y deberan ser imputadas al
Capitulo II del Presupuesto de Gastos. Tampoco se entenderan como aplicaciones informaticas
inventariables las meras bases de datos, o los pequefos paquetes estandar de software.

Por ultimo, los gastos derivados del mantenimiento, vigilancia o control en las aplicaciones
informaticas inventariables han de entenderse como un gasto corriente.

CAPITULO 2. PERSONAS RESPONSABLES E IDENTIFICACION DE BIENES
Articulo 9. Responsabilidades sobre bienes y derechos y asignaciones opcionales.

1. Cada servicio, departamento o centro, vendrd configurado como una Unidad Organizativa, siendo
ésta la responsable de la custodia de los bienes muebles asignados, asi como de la comunicacion de las
alteraciones que se produzcan, mediante el inicio del tramite correspondiente que permita su reflejo en el
Inventario. Los bienes se asignaran al responsable de la unidad que efecttie la adquisicion o sea
destinatario del uso del mismo. No obstante, éste podra asignar los bienes al personal de la
propia unidad, para un mejor control, excepto en la asignacion de gestion de edificios, en que
no se podra delegar el nombramiento efectuado por el Consejo de Gobierno.

2. Cuando la adquisiciéon de bienes se produzca de forma centralizada, éstos se asignaran
provisionalmente al servicio que gestione la adquisicion. Una vez efectuada la asignacion
definitiva, serd notificada a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.
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Articulo 10. Asignaciones de bienes y derechos comunes.
Los bienes y derechos comunes se asignaran de la siguiente forma:

- Las instalaciones y equipos generales de los edificios y los campus seran asignados al
Vicerrectorado de Recursos Materiales y Equipamiento.

- Las instalaciones de comunicaciones y servidores de aplicaciones generales u Ofimatica
seran asignados a Servicios Informaticos con independencia de su ubicacién.

- Los bienes comunes existentes en un edificio se asignaran al gestor responsable designado
por el Consejo de Gobierno de la Universidad.

Articulo 11. Etiquetas identificativas
Se SUSTITUYE su actual contenido (abajo indicado), por el siguiente:

1.- La etiqueta identificativa de los bienes inventariados puede ser fisica o légica. La regla
general es el etiquetado fisico de los bienes inventariables que permita su identificaciéon y control.
Como excepcidn se utilizara la etiqueta logica en aquellos bienes en los que por sus caracteristicas
no sea posible o conveniente adherir fisicamente una etiqueta, asi como en aquellos bienes que
sean inventariados en grupo.

2.- Los activos se identificaran con etiquetas autoadhesivas, con el nimero de inventario,
que constituiran la identificacién numérica del activo a lo largo de su vida dtil en la Universidad.
Las etiquetas fisicas deben quedar bien adheridas y se colocaran en los bienes, siguiendo unos
criterios de etiquetado, tales como: elegir el mismo sitio del bien donde etiquetar para cada clase
de elementos; procurar que sea un lugar discreto pero de facil acceso y visibilidad; elegir sitios
planos, evitando superficies curvas que dificulten su lectura, asi como evitar sitios que
desprendan calor o estén expuestos a mucho contacto; colocar en la parte frontal o lateral del
bien, que permita en todo caso la visibilidad de la etiqueta, o bien al lado de la marca o cddigo de
serie del bien.
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Articulo 12. Datos.
Los datos que se incluyen en el inventario son los siguientes:

a. Con caracter general, la forma juridica de adquisicion, asi como las fechas de recepcion y
puesta en funcionamiento del elemento.

b. Como datos descriptivos, una breve descripcion del bien, haciendo constar sus datos mas
relevantes a efectos de identificacion.

c. En cuanto a ubicacion, determinacion del campus, o, en su caso, edificio, planta y local en
que se encuentra el bien, asi como la persona responsable del mismo.

d. Valor economico del bien y, en su caso, numero de justificante de gasto o numero de
expediente de contratacion.

e. Datos de mantenimiento y garantia del bien.

f. Observaciones relativas a auditoria, datos de proveedores y otros datos que puedan
resultar de interés, tales como plazos de amortizacion.

CAPITULO 3. PROCEDIMIENTO DE ALTA

Articulo 13. Generalidades.

Todos los activos deberdn ser inventariados, de conformidad con el procedimiento
establecido en el presente Reglamento. Para ello se solicitara a la Unidad de Compras, Patrimonio
e Inventario, o a su delegacion en los Centros de Gestiéon de Campus las acciones que se describen
en los articulos siguientes.

Articulo 14. Adquisicion por compra.

1. Como norma general, no se haran efectivas las facturas hasta que no se hayan realizado en
la recepcion del bien los siguientes actos:
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a) Formalizacion del acta de recepcion del bien por la unidad adquirente o, en su caso, por
el organo habilitado por la Mesa de Contratacion o el designado por la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, conforme al modelo aprobado en las normas de ejecuciéon del
presupuesto.

b) Formalizacion del acta de inventario por la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.

c) En el caso de bienes inmuebles, cuando el Documento publico en el que conste la
adquisiciéon por parte de la Universidad se deposite en Secretaria General, el Secretario General
ordenara que se incluyan los datos correspondientes a dicho bien en el inventario, remitiendo
para ello copia de documento publico formalizado a la Unidad de Compras, Patrimonio e
Inventario.

2. Las facturas detallaran los activos adquiridos de forma individualizada, indicando el precio
de cada uno de los bienes. Si la factura no incluye estos condicionantes, el desglose se realizara
en un anexo.

3. Deberan tramitarse en facturas independientes los bienes inventariables de los bienes
fungibles y consumibles.

4. Con caracter general, se incluira el plazo de garantia establecido en la normativa vigente,
excepto si se establece uno mayor en el propio contrato o documento de adquisicion. Este aspecto
debera ser comunicado a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario. Asimismo, se
comunicara a esta Unidad la sustituciéon del bien inventariado durante el plazo de garantia.

5. Verificada la recepcion del bien y comprobado por el responsable de la unidad adquirente
u organo habilitado por la Mesa de Contratacion o designado por la Ley de Contratos de la
Administraciones Publicas que el mismo cumple las condiciones y caracteristicas solicitadas, asi
como su correcto funcionamiento y la normativa vigente, la unidad u érgano formalizard el acta
de recepcion y conformidad general al funcionamiento y caracteristicas de los bienes adquiridos.

6. En el supuesto de compras centralizadas, este informe se formalizard desde el 6rgano o
servicio competente conforme a lo establecido en el articulo 10 (8) del presente Reglamento.

7. El responsable de la unidad adquirente u érgano competente remitira copia de la factura y
acta de recepcion a la Unidad de Contratacion, Compras y Patrimonio, a efectos de que ésta
proceda a emitir el acta de inventario, indicando claramente la unidad adquirente, ubicacion del
bien donde se debe efectuar el Inventario, persona de contacto, nimero de activos a inventariar y
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fecha de inicio de la garantia. En caso de que no conste, se considerard la que figure en el acta de
recepcion.

8. La Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario procedera a inventariar los bienes,
empleando el cuestionario correspondiente o medios que se habiliten, emitiendo el acta de
inventario correspondiente, que remitira a la unidad adquirente u érgano competente para su
tramitacion con todo el expediente de pago de factura.

Articulo 15. Alquiler o leasing.

1. Tras la tramitaciéon administrativa correspondiente de disposicion y autorizacién/reserva
de crédito, y firmados los contratos pertinentes, se procedera de la misma forma que la descrita
en la adquisicion de bienes y derechos por el procedimiento de compra.

2. Por las condiciones especificas de estos tipos de contrato, sera requisito indispensable
trasladar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario copia del contrato suscrito a fin de
que consten los datos de mantenimiento, de garantia, duracién del contrato, e importe del bien,
asi como de las cuotas.

3. Previamente a la finalizacién del contrato, cuando el activo vaya a ser retirado de la
Universidad, debera:

a. Realizar la tramitaciéon administrativa para su baja.
b. Comunicar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario dicha baja, indicando en este
caso como motivo la finalizaciéon del contrato de arrendamiento/leasing.

Articulo 16. Otras formas de uso o disfrute.

1. La incorporacién de activos a la Universidad por cualquier otro titulo debera estar
previamente autorizada por el drgano competente. En estos casos se realizardn los mismos
tramites administrativos que los sefialados para la adquisicién de un bien o derecho por compra
(acta de recepcidn y acta de inventario), debiendo aportar el contrato que formalice la operacién.

2. En caso de que el activo requiera un especial tratamiento, derivado del titulo por el cual
se disfruta del mismo, el responsable de la unidad adquirente debera adoptar las medidas de
control necesarias sobre estos bienes, y especialmente, las que se deriven del titulo de
incorporacion.
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3. Asimismo, serd requisito indispensable la comunicacion a la Unidad de Compras,
Patrimonio e Inventario de los datos de mantenimiento o de garantia asociados al activo
adquirido por estos procedimientos.

4. En caso de que proceda la devolucion del activo, debera:

a. Realizar la tramitaciéon administrativa para la baja del mismo.
b. Comunicar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario su baja, asi como la causa
que lo motiva.

TITULO II. PROCEDIMIENTOS PARA EL SEGUIMIENTO DE LA VIDA UTIL DE UN
BIEN.

CAPITULO 1. ACCIONES EN LAS PROPIAS UNIDADES.
Articulo 17. Cambios de ubicacion.

Todo cambio de ubicacién que se realice de un activo dentro de una unidad, debe ser
comunicado por su responsable a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.

Articulo 18. Cambios de destino o asignacion.

1. La modificacion del destino de un bien que comporte cambio en la responsabilidad sobre
el mismo, debera ser comunicado por el responsable de la unidad a quien se le atribuya el bien a
la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.

2. El cambio de destino que implique afectacion o desafectaciéon de un bien incluido en el
inventario, debera ser anotado en el mismo. A tal fin el Secretario General de la Universidad
ordenard a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario que realice dicha anotacidén,
trasladando a la misma copia del acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad.

3. El responsable de cada Unidad, sin perjuicio de su responsabilidad final, puede, para una
mejor custodia y uso de los activos, asignar éstos a las personas que componen su unidad,
siempre que ese activo vaya a ser directa y principalmente utilizado en su trabajo diario por la
persona a la que se le asigna, o deba ser controlado de forma expresa por la misma, debiendo
comunicar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario esta asignacién.
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Articulo 19. Variaciones de estado.

1. La Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario, ejercitard una vez al ano un muestreo de
adecuacion del inventario a la realidad.

2. La Universidad podra acordar la realizacion de una revision de estado de los bienes,
verificando los niveles de obsolescencia o adecuacion de los activos. Para el mantenimiento
actualizado del Inventario, ademas de la labor constante encargada a la Unidad de Compras,
Patrimonio e Inventario, la Gerencia podra remitir a cada unidad organizativa bajo cuya
dependencia queden adscritos los bienes, su respectivo listado de bienes para la comprobacién y
actualizacion con la realidad fisica. Las distintas unidades organizativas deberan informar sobre
su conformidad, o plantear las discrepancias que observen.

Asimismo, los responsables de las diferentes unidades, podran solicitar a Gerencia listados de los
bienes asignados a sus unidades.

3. Cuando a un activo se le incluyan modificaciones que supongan mejoras al mismo o
implique un cambio de estado, éstos seran comunicados a la Unidad de Compras, Patrimonio e
Inventario, por el responsable de la unidad usuaria del activo.

Articulo 20. Baja de un activo.

1. La baja de bienes muebles de la Universidad se producira previa incidencia comunicada
por los Servicios Informaticos o por la Unidad de Mantenimiento y Obras, a la que se adjuntara el
informe técnico correspondiente que debera indicar la causa que motiva la baja. Dicha solicitud,
junto con el informe, se remitird a Gerencia, quien autorizard, en su caso, la baja definitiva,
comunicandolo a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.

2. En el supuesto de que los bienes inmuebles incluidos en el patrimonio de la Universidad
causen baja por cualquiera de las causas establecidas en la ley, el Secretario General de la
Universidad ordenara a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario que proceda a la baja del
activo en el Inventario de la misma.

3. En los caso de robo o hurto, el responsable de la unidad usuaria del activo, interpondra la
correspondiente denuncia y facilitard copia cotejada de la misma a la Unidad de Contratacidn,
Compras y Patrimonio a efectos de posibles coberturas de seguros.
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4. Cuando la causa de la baja sea un siniestro de fuerza mayor, el responsable de la Unidad
Orgénica correspondiente, remitird la relacion de los bienes afectados a la mayor brevedad
posible, a efectos de su baja en Inventario y para que la Universidad pueda valorar si es un
siniestro cubierto por la pdliza de dafios patrimoniales contratada por la Universidad, o se
determinen las actuaciones que procedan.

5. Recibida la comunicacién de baja, y si se trata de mobiliario o material de laboratorio
obsoleto o deteriorado, la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario, comunicara la solicitud
de baja a la Unidad de Mantenimiento y Obras para que lleve a cabo la retirada del bien. En
funcién de su estado, se decidira si procede su destruccion por resultar inservible o su
enajenacion, causando entonces baja definitiva en el Inventario, o si lo que procede es su traslado
al Almacén General para una posible reutilizacion.

Articulo 21. Salidas de activos de la unidad.

1. Los responsables de las unidades usuarias de los activos podran ceder temporalmente
éstos a otras unidades de la Universidad, debiendo comunicar a la Unidad de Compras,
Patrimonio e Inventario dicha cesion, asi como la unidad cesionaria y nueva ubicacién del activo,
a efectos de constancia. El activo cedido continuara asignado a la unidad cedente.

2. Cuando el activo deba trasladarse fuera de los recintos de la Universidad, para su uso
por personal de la misma, dentro de sus funciones, si su valor es inferior a (3.000°00 €), el traslado
sera autorizado por el responsable de la Unidad usuaria del activo. Si el valor es superior, se
requerird autorizacion por escrito del Gerente de la Universidad. En ambos casos, en la
autorizacion deberd indicarse la persona responsable del activo durante su estancia fuera de la
Universidad y su ubicacién, comunicandose a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario.

3. Cuando el activo vuelva a la Universidad, el responsable de la unidad usuaria del activo
debera notificar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario dicha circunstancia y nueva
ubicacién, para que quede recogida en el inventario.

4. El personal no perteneciente a la Universidad precisard, para utilizar los activos de la
misma, de contrato o convenio firmado por el Rector o persona en quien delegue, en el que
conste la autorizacion para la utilizacion de dichos bienes, dentro o fuera de los recintos de la
Universidad. El responsable de la unidad usuaria del activo comunicara a la Unidad de Compras,
Patrimonio e Inventario, la nueva situacion juridica del bien.
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5. El responsable de la unidad usuaria del activo debera comprobar que se adoptan las
medidas necesarias para que el traslado de los activos se realice en las debidas condiciones de
seguridad, de acuerdo con la naturaleza del activo.

CAPITULO 2. ACCIONES ENTRE UNIDADES.
Articulo 22. Segregacion de unidades.

1. Cualquier segregacion de unidades acordada por los drganos competentes, necesitara la
identificacion de los activos a asignar a cada una, a efectos de inventario. A tal fin, la unidad de
origen deberd comunicar a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario los activos que se
asignan a la nueva unidad, mediante relacion expresa, de conformidad con las directrices
determinadas por el Consejo de Gobierno de la Universidad en el acuerdo de segregacion.

2. La Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario procedera a actualizar el inventario,
facilitando relacion de activos asignados a cada uno de los responsables de las unidades
resultantes.

Articulo 23. Fusion/absorcion de unidades.

1. En el caso de que se acuerde la fusion de unidades de la Universidad, el responsable de
la nueva unidad resultante comunicara a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario el paso a
la misma de los activos de las unidades origen, pudiendo solicitar en su caso, una revision del
estado de activos.

CAPITULO 3. SUPUESTOS ESPECIALES.
Articulo 24. Movimientos de entrada/salida de almacén.

1. Los activos procedentes de compras centralizadas pendientes de instalaciéon o reparto,
deberan ser inventariados a su recepcion por la Universidad y asignados a la unidad que efectte
la adquisicion. Estas unidades deben realizar un control de almacén, que se cotejara con los datos
del inventario. Asimismo, comunicaran a la Unidad de Compras, Patrimonio e Inventario las
asignaciones o repartos que se realicen de estos activos.

2. Toda salida de almacén debe ser actualizada en el inventario con la nueva ubicacion y
relacion de pertenencia a la unidad destinataria del activo.
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3. En el supuesto de que un activo se traslade de una unidad a almacén, bien para su
depdsito o para su reparacion, el responsable de dicha unidad debera comunicar a la Unidad de
Compras, Patrimonio e Inventario este traslado.

LEGISLACION APLICABLE

Ley 14/2003, de 10 de Abril, de Patrimonio de la Generalitat Valenciana

Ley 33/2003, de 3 de noviembre, de Patrimonio de las Administraciones Publicas

Ley 2/2003, de 28 de enero, de Consejos Sociales de las Universidades Publicas Valencianas

Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, modificada por Ley Organica
4/2007, de 12 de abril.

Articulo 122 de los Estatutos de la Universidad Miguel Hernandez de Elche.

Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento regulador
de las obligaciones de facturacion
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